ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MENDES

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FAZENDA

SECRETARIO: ROBERTA GOMES DA FONSECA

Enderego: Avenida Jilio Braga, n° 86, Centro

CEP: 26700-000

Telefone: (24) 2465-0661 / (24) 2465-4058

E-mail: fazenda@mendes.rj.gov.br

Horario de atendimento ao pUblico: Segunda a Sexta-feira - 11h as 17h

OBJETIVO

e | - prestar assessoramento ao Prefeito em matéria de planejamento,
coordenacdo, controle e avaliagéio do aspecto financeiro das atividades
desenvolvidas pela Prefeitura;

e |l - formular, coordenar e executar as fungdes de administragdo tributdria,
financeira, patrimonial e contdbil do Municipio, com as seguintes dreas de
competéncia:

o administracdo e fiscalizagdo tributdria;

o programacdo e administragéio financeira;

o administragdo dos servigos de contabilidade e de planejamento;
o arrecadagdo, pagamento e guarda de valores;

o julgamento de processos fiscais e financeiros.

e |l - solicitar aos demais érgdos e entidades do Municipio dados e
informagdes necessdrias ao planejamento, organizando-os e mantendo-os
devidamente atualizados;

e |V - coletar, analisar, disponibilizar e manter atualizados os indicadores
de desempenho, dados e estatisticas da Prefeitura Municipal;

e V- elaborar e dar ampla publicidade a produtos tais como Relatério
Anual de Atividades, Relatério de Gestdo e Anudrios, que retratem e
possibilitem uma andlise do desenvolvimento institucional da Prefeitura;

e VIl - promover a elaboragdo e o acompanhamento de diagnésticos,
projetos, estudos e levantamentos a serem utilizados no planejamento e
gestdo do Municipio;

e VIl - promover a realiza¢do de pesquisas, o levantamento, a atualizagdo
de dados estatisticos e informagdes bdsicas de interesse para o
planejamento do Municipio;

e VIl - elaborar, em coordenacgdo com os demais 6rgéos e entidades do
Municipio, o Plano Plurianual, os Anteprojetos de Lei de Diretrizes
Orgamentdrias e de Orgamento Anual, de acordo com as politicas
estabelecidas pelo governo Municipal e as normas em vigor;

e XIX - executar as politicas de tributagdo e finangcas do Municipio;

e X - promover o langamento, arrecadagdo, controle de critérios e
fiscaliza¢do dos tributos e demais receitas municipais;

e Xl - gerenciar e administrar os recursos financeiros da Administra¢do
Municipal com mensuracdo, controle de gastos e planejamento das
receitas/despesas com acompanhamento or¢amentdrio;

e Xl - gerir e mapear o Cadastro Imobilidrio Municipal;

e Xlll - realizar os servigos de contabilidade da administracdo diretaq,
incluindo escritura¢do, manutengdo de registros e controles, elaboragdo de
relatérios gerenciais e demonstracdes contdbeis em geral, consolidacgéo
dos dados contdbeis do Municipio e controle de ativos;

e XIV - efetuar o controle interno de todas as movimentagdes financeiras,
langando as informagdes no sistema de auditoria do Tribunal de Contas;
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e XV - elaborar e executar o cronograma mensal de desembolso da
administracdo direta do Municipio em articulagéio com a Controladoria
Geral do Municipio;

e XVI - promover o recebimento, pagamento, guarda e movimentagdo dos
numerdrios outros valores do Municipio;

e XVI - definir e propor solu¢des dos problemas financeiros e tributdrios de
competéncia do Municipio;

e XVIII - identificar, analisar e propor medidas relativas as receitas
municipais, suas leis e regulamentos;

e XIX - adotar medidas para acompanhamento ou proposicdo de
modificagdo do Sistema Tributdrio Municipal;

e XX - assegurar atualizagdo de base cadastral, expedicéio de documentos
como certiddes, declaracgdes, averbagdes, notificagdes, cobranga de
divida ativa, parcelamento de débitos, parecer em processos
administrativos;

e XXl - acompanhar a execugdo fisico-financeira de planos e programas,
assim como avaliar seus resultados;

e XXIl - acompanhar a transferéncia de recursos de outras esferas de
governo para o Municipio;

e XXIll - organizar a Prestagdo de Contas da Prefeitura Municipal;

e XXIV- desempenhar outras atividades afins.

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA PASTA

e Gabinete do Secretdrio;
e Departamento de Tributos e Arrecadagéo;
o Ndcleo de Receita Tributdria;
o Nucleo de Cadastro N,iobilidrio e Imobilidrio;
o Ndcleo de Fiscalizagdo Tributdria e Posturas;
o Nocleo de Cobranga e Divida Ativa.
e Departamento de Planejamento e Contabilidade;
o Nucleo Contdbil;
o Nucleo de Planejamento e Orcamento;
o0 Nucleo de Execugéio Orgcamentdria;
o Nucleo de Execu¢do Financeira.
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